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Beispiel: Bewerbungsschreiben

Markus Marx GllUckshaven, 20.0ktober 2003
Am Plan 7

00765 Gluckshaven

Tel: 00000 / 00 00 00

Eisendraht & Co.KG
Personalabteilung
z.Hd. Frau Frei
ChancenstraBe 10-12

00765 Gluckshaven

Betr.: Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Industriekaufmann

Sehr geehrte Frau Frei,
(oder: Sehr geehrte Damen und Herren)

durch das Arbeitsamt in Gluckshaven erfuhr ich, dass Sie zum Industriekaufmann ausbilden.
Nach meinem Hauptschulabschluss im Juli nachsten Jahres wirde ich gerne eine Ausbildung
bei Ihnen beginnen.

Gute Grundlagen fur diesen Beruf sind meine Vorlieben fur Mathematik und Technik.
AuBerdem macht es mir SpaB, mit dem PC zu arbeiten.

Uber den Beruf des , Industriekaufmanns” habe ich mich im Berufsinformationszentrum des Arbeitsamtes
eingehend informiert. Dabei hat mich die Verbindung von kaufméannischem und technischem Wissen
besonders interessiert.

Gerne wurde ich mich persénlich bei lhnen vorstellen. Welcher Termin ware Ihnen recht?

Mit freundlichen Grussen

Markus Marx

Anlagen: Lebenslauf
Passbild
Zeugniskopie



